
 

 

INSTRUCTIVO POSTULACIONES COMPRAS MUNICIPALES: 

COMO POSTULAR A COMPRA ÁGIL 
 

A partir del 12 de diciembre de 2024, la modalidad de COMPRA ÁGIL en Chile experimentó cambios 

significativos bajo la Ley 21.634 de Compras Publica, con el objetivo de fortalecer el rol de las 

MiPymes en el mercado estatal a través de su plataforma www.mercadopublico.cl. 

  

¿Qué es la Compra Ágil?  

Una modalidad de compra directa para montos de hasta 100 UTM, diseñada especialmente para 

potenciar a las Empresas de Menor Tamaño (EMT).  

  

1. REQUISITOS PARA PARTICIPAR  

Antes de buscar oportunidades, asegúrate de cumplir con lo siguiente:  

• Estado "Hábil": Debe estar inscrito y vigente en www.chileproveedores.cl.  

• Sin Deudas: No tener deudas previsionales, ni tributarias morosas.  

• Antecedentes Limpios: No registrar condenas por prácticas antisindicales o delitos económicos 

(ejemplos: cohecho, lavado de activos).  

• Perfil Empresa de Menor Tamaño (EMT):  puede ser Micro, Pequeña o Mediana empresa 

(información validada automáticamente con datos del SII).  

Nota: Las personas que emiten boletas de honorarios (Segunda Categoría) no califican como EMT 

para este proceso exclusivo.  
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2. PASO A PASO PARA OFERTAR    

Paso A: Ingreso al Portal  

1. Accede a www.mercadopublico.cl con tu Clave Única o contraseña de usuario.  

2. Dirígete a tu Escritorio de Proveedor.  

3. Revisa si el RUT de la Empresa se encuentra “Hábil” para ofertar.  
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Paso B: Búsqueda de Oportunidades  

1. En el menú lateral, selecciona "Compra Ágil".  

2. Utiliza los filtros para buscar por palabra clave, región o rubro.  

3. Revisa las solicitudes vigentes. Recuerda que ahora las EMT tienen exclusividad en el primer 

llamado.  

  

  
  



 

 

Paso C: Análisis del Requerimiento  

1. Haz clic en el ID de la compra para ver el Detalle.  

2. Importante: Lee los archivos adjuntos. La nueva normativa exige cotizar el total de los 

productos/servicios solicitados (no se puede cotizar por líneas separadas).  

3. Verifica los plazos de entrega y las condiciones técnicas.  

  

  

    

  



 

 

Paso D: Envío de la Cotización  

1. Haz clic en el botón "Participar" o "Enviar Cotización" en la compra ágil que desea cotizar.  

2. Ingresa el precio unitario del producto o servicio. El sistema calculará el total automáticamente.  

3. Asegúrate de que el precio final incluya impuestos (IVA).  

4. Incluir el costo de despacho, a menos que el servicio sea exento.  

5. Indicar detalle de la cotización de bienes o servicio, expresando además el contacto directo de 

la empresa si lo desea. 

6. Establecer fecha de vigencia de su cotización. 

7. Adjunta los documentos técnicos o descriptivos si el organismo público (municipalidad) lo 

solicita.  

8. Haz clic en "Enviar".   

  

    



 

 

3. RECOMENDACIONES DE ÉXITO EN LA OFERTA  

 

Acción  Por qué es importante  

Monitoreo de Pagos  Revisa el historial de reclamos de pago del organismo público 

antes de ofertar.  

Análisis  de  

Competencia  

Si la empresa no gana, revisar quién ganó y a qué precio para 

ajustar tu estrategia futura. 

Valores Reales  Jamás cotices con valor $0 o $1; esto es causal de rechazo 

inmediato.  

Puntualidad  No espere al último minuto, dado que, si el sistema falla cerca 

del cierre, perderá la oportunidad para ofertar. 

  

  

4. GESTIÓN EN CHILEPROVEEDORES  

Para mantenerte vigente y poder recibir órdenes de compra, debes gestionar tu perfil en el portal 

oficial:  

1. Para Inscribirse: Ingresar a www.chileproveedores.cl, completar el registro de empresa y 

adjunta la documentación legal solicitada.  

2. Para estar "Hábil": Debe revisar periódicamente su Panel de Habilidad. Si aparece "Inhábil", el 

sistema les indicará si es por deudas con la TGR, el Boletín Laboral o falta de documentos.  

 

  

  

  

Departamento de Adquisiciones y Licitaciones 2025.  
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ANEXOS  

1. REQUISITOS PARA PARTICIPAR  

Link: https://www.chilecompra.cl/compra-agil-proveedor/  

2. PASO A PASO PARA OFERTAR    

Link: https://www.youtube.com/watch?v=yUp3MiakIWA&t=1s 

 

3. GESTIÓN EN CHILEPROVEEDORES  

Para Inscribirse:  

Link: https://ayuda.mercadopublico.cl/preguntasfrecuentes/articulo/?id=KA-01951 

Para estar "Hábil":   

Link: https://ayuda.mercadopublico.cl/preguntasfrecuentes/articulo/?id=KA-01954  
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